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Anexa 4 — Anunt seleclie echipe proiect

ANUNT

echipei de managementllmplementare a pr0|ectulu1 "ReThink Finance - mtegratlng innovative
paradigms and digital technologies into financial teaching and literacy”, cod proiect nr. 2021-1-
RO01-KA220-HED-000029551 pentru pozitile temporar vacante prevazute in cererea de finantare.

A. Denumirea pozitiilor, conditii specifice de participare la selectie, atributiile postului gi
norma de timp sunt cele precizate in cele ce urmeazd si sunt in conformitatea cu
cererea/contractul de finantare/parteneriat

Studii superioare si -Asigurd managementul
experientd generald financiar al proiectului;

peste 5 ani; -Realizeazi documentatia
Experient3 privind Evidenta cheltuielitor
profesionald peste § si Raportul Financiar,

ani in domeniul -Intocmeste cererile de plata
financiar contabilitate. gi de rambursare (aferente
Competente privind CP, intermediare i finale), cu
managementul documentele justificative
financiar contabil. aferente;

-Urméarirea permanentd a
fncadrarii in bugetul general

84 al proiectului cat si pe linii de

1 Responsabil ore/lund buget;
financiar 288 ore -Verificd realitatea si
/proiect regularitatea Tnregistrarii

costurilor si executia bugetard
a cheltuiclilor la nivelul
intregului proiect

-Verificd pldfile realizate in
cadrul proiectului;

-Prezintd raportul financiar
managerului de proiect;
-Participa activ la sedintele de
lucru ale echipei.

-Realizeaz3 alte sarcini date
de catre managerul de
proiect.

-Realizeaz3 procedura de
angajare a personalului;
-Elaboreazi deciziile,
contractele individuale de
muncé si actele aditionale fa

Studii supericare si
experienta generala

peste 5 ani; -

. R ntr: | n

Responsabil | Experienta 64 ?80:11?:25:; gj rr::n:aérul de
tehnic - profesionald peste 5 ore/luné e . geru |

2 resurse ani in domeniul 64 ore prmec@lln g? priveste ceriniele
umane gestiunii resurselor Iproiect postL_m. oran prmeqt, .
salarizare umane. -Participa la Tntocmirea si

reactualizeaza fisele de post
ori de cate ori este nevoieg;
-Participa la elaborarea
proceduriler de lueru privind
principalele activitati de
resurse umane si se asigura

Competente privind
gestiunea resurselor
umane si salarizare
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de respectarea acestora de
cétre intreg personaiul;
-Efectueazé operatiunile
referitoare la incheierea,
modificare, suspendarea si
incetarea contractelor de
muncé n registrul de
evidentd a salariatilor;
-Efectueaza operatiunile
referitoare la plata drepturilor
salariale ale membrilor
echipei prolectului
-Participd la sedintele
proiectului precum si la alte
intélniri periodice;
-Raspunde de intocmirea
corecta a documenteior de
personal si privind
salarizarea ;

-Réspunde aite sarcini date
de catre managerul de
proiect.

Responsabil
3 tehnic -

proiect

diseminare

Studii superioare in
domeniul stiinte
economice - 3 ani;
Cunoasterea limbij
engleze la nivel
avansat,

Cunoasterea
programelor de editare
graficd; CorelDraw,
Adobe lilustrator,
Adobe Photoshop;
Cunostinte promovare
online si gestionare
pagini social media;
Creare continut
promovare pe diverse
canale de promovare;
Cunoasterea avansats
a pachetului Microsoft
Office $i navigare
internet;

Competente de
comunicare in limba
engleza.

Competente planificare
activitati de promovare
$i diseminare.
Competente de
organizare a activitatii
de diseminare.
Competente de
coordonare a
partenerilor implicati.
Competente de
cuantificare a
impactului activitatii de
diseminare.,

Persoana organizats,

84

oreffund
288 ore
/proiect

-Elaborarea si implementarea
planului de comunicare si
diseminare al proiectului;
-Coordonarea responsabililor
de diseminare din partea
tuturor partenerifor proiectului;
-Elaborarea materialelor de
diseminare;

-Organizarea si coordonarea
activitétilor locale si regionale
de diseminare si promovare a
rezuitatelor proiectului;
-Urmé&rirea progresului
activitatii de comunicare si
diseminare;

-Cuantificarea impactului
activititii de comunicare si
diseminare;

-Colectarea si diseminarea
rezultatelor proiectului atat in
cadrul parteneriatului, cat si
catre institutii externe, in
cooperare cu parteneri.

Bd. Victoriei Nr. 10
550024 Sibiu, Romania
www. ulbsibiu.ro

Tel.: +40 269 21.60.62
Fax: +40 269 21.78.87

E-mail: rectorat@uibsibiu.ro



Ministerul Educatiei
Universitatea , Lucian Blaga” din Sibiu

atentd |a detalii, bun
gestionara de resurse,
rezistents la stres.

Studii superioare;
Experientd minimé de
3 luni Tn cadrul
proiectelor Erasmus;
Cunoasterea avansata
a pachetului Microsoft
Office si navigare
internet.

Bune abilitéti de
comunicare in limba
englez4, lucru in
echipd, planificare a

-Acorda sprijin administrativ
echipei de proiect Tn
planificare, organizare,
implementare, monitorizare,
evaluare, raportare;
-Elaboreaza
situatii/centralizari solicitate
de cétre managerul
proiectului;

-Colaboreazi la intocmirea
oricdror rapoarte, situatii,
comunicéri necesare a fi
fnaintate finantatorului fn
toate etapele de
implementare a proiectelor;
-Participa la Tntalnirile de
lucru prevézute In cadrul

a limbajelor de
programare web.

Bune abilitafi de
comunicare, lucru in
echipa,
planificare/organizare a
activitatilor,

Persoan organizata,

. | activitailor; 84 . -
4 Rponsat Competente de Sauna Eix:;:;wrll:!ste activitatiior
administrativ g;stf?rrrlr?;?o? i / migg? specifice introducerii de date
aplicatiilor aferente P ITS Cplatformele specifice de
o ru;
E:gﬁﬁtt:tlgrs?e -R‘e_alizleatzé inforrlnéé'i cu
o privire la termenele de
B s Complearosi depuneres
programului Erasmus documetelor si r_'apoadelor din
Plus: toate fazte:e de implementare
' . a proiectului;
i
abilitati de gestiune a proiectulul T comunicarea cu
resurs'elor, rezistenta la psrtepern prmectulw,_
stres -Realizeazé t_radg::er.l de
) documente din si Tn limba
englezé;
-Raspunde de arhivarea
tuturor documentelor
proiectului.
Studii superioare de -Acordé sprijin tehnic echipei
masterat in domeniul de proiect in derularea
informaticii; activitétilor proiectului;
Cunoasterea avansata -Elaboreazj situatiifrapoarte
a pachetului Microsoft solicitate de catre managerul
Office si navigare | proiectului cu privire la
internet. functionalitatea platformei de
Cunoasterea avansata tip e-Learning;
: a sistemelor de 84 -Colaboreaz3 fa intocmirea
5 Responsabil | administrare al orefluna rapoartelor, situatiilor si
tehnic - IT continufuiui. 1200 ore | comunicarilor necesare a fi
Cunoasterea avansatd | /proiect fnaintate finantatorului;

-Participa la intalnirile de
lucru prevazute in cadrul
proiectului;

-Dezvoltarea unei platforme
de tip e-Learning care sa
permitd accesul persoanelor
din grupul tint& fa materiale i
resurse educationale pe baza
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atenta la detalii, buna unui cont personal asignat si
gestionara de resurse, totodata s& permita
rezistents la stres. formatorilor s& incarce si s&

publice diferite cursuri si
materiale necesare
desfasurarii activitatilor si
subactivitatilor;

-Analizarea si dezvoltarea
designului relational
conceptual si implementarea
acestuia,

-Testarea gi operarea
platformei;

-Consultatii tehnice privind
utilizarea platformei;
-Réspunde de rezolvarea
prompta a problemelor ce
apar in cadrul activitatii
privind dezvoltarea platformei.

D. Perioada estimata de derulare a proiectului este de 36 luni in perioada 11.01.2022 —
09.01.2025.

E. Conditii specifice pentru ocuparea postului solicitate candidatilor
are cetdtenia romana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apariinand Spatiului Economic European i domiciliul Tn Romania;
- cunosc limba roméana, scris si vorbit;
- au varsta minima reglementata de prevederile legale;
- au capacitate deplind de exercitiu;
- au o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberati de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
- indeplinesc conditiile de studii si dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice stabilite conform
cerintelor postului;
- nu au fost condamnati definitiv pentru sivargirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sévarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.
- indeplinesc cerintele precizate la pct. A.

D. Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs
Cerere de participare la concurs
X Curriculum vitae
[] Lista lucrarilor stiintifice publicate (daca este cazul)
<] Copii dupa actele de identitate
Copii dup3 actele de studii
Copii dup& documentele care atesta indeplinirea conditiilor specifice
[] Adeverinta medicala
[] Declaratie pe proprie réspundere a candidatului ca nu are cazier judiciar
[X] Declaratie privind situatia raporturilor de munca ale candidatului (Anexa 8)

]

D *
Bd. Victoriei Nr. 10 Tel.: +40 269 21.60.62
B50024 Sibiu, Roméania Fax: +40 269 21.78.87

www.ulbsibiu.ro E-mail: rectorat@ulbsibiu.ro




UNIVERSITATEA N N
MM IUCIAN BLAGA Ministerul Educatiei

\/ ——DIN SIBIU— Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu
E. Bibliografie: --—-
i. Perioada de derulare a selectiei: 10.02.2022 - 18.02.2022
a. depunerea dosarelor: 10.02.2022 — 16.02.2022
b. analiza indeplinirii criteriilor de selectie: 17.02.2022, ora 10%
c. afisarea rezultatelor: 17.02.2022, ora 16%

ii. Proba de concurs va consta n:

B4 analiza Indeplinirii criteriilor de selectie
[J interviu {(punctat cu 0 — 10 puncte)
Candidatul declarat admis trebuie sd intruneascd pentru fiecare din probe minim 8 puncte.
Actele se vor depune la ULBS, Birou Erasmus, situat Tn Sibiu, B-dul Victoriei, nr. 10, cel mai tarziu

pani la data de data 16.02.2022, ora 14%,
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