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Uniyersitatea »Lucian Blaga” din Sibiu anunt3 organizarea procesului de selectie a membrilor
echipei de management/implementare a proiectului “PYTHAGORAS”, cod proiect nr. 2021-1-
RO01-KA220-HED-000032258 pentru pozitiile temporar vacante previzute in cererea de finantare.

A. Denumirea pozitiilor, conditii specifice de participare la selectie, atributiile postului i
norma de timp sunt cele precizate in cele ce urmeazi §i sunt in conformitatea cu
cerereal/contractul de finantare/parteneriat:

Norma de

timp si
.. durata
s lactivitatil,

Cd
;
Ly

dleetg
MRS ER

| Atribui
Hidy ;;l:i“;;; )

Cerinte

“Studii superioare$i -Asigura mangementl financiar al

experientd generala proiectului;

peste 5 ani; -Realizeazd documentatia privind
Experienta profesional3 Evidenta cheltuielilor si Raportul
peste 5 ani in domeniul Financiar;

financiar contabilitate. -Intocmeste cererile de plata si de
Competente privind rambursare (aferente CP,
managementul financiar intermediare si finale), cu
contabil. documentele justificative aferente;

-Urmérirea permanents a tncadrarii in
bugetul general al proiectului cat si pe

1 Responsabil ?gaog?/eluna linii de buget;

financiar Iproiect -Verificd realitatea si regularitatea
Tnregistrarii  costurilor si  executia

bugetard a cheltuielilor la nivelul

ntregului proiect )

-Verificad platile realizate tn cadrul

proiectului;

-Prezinta raportul ~ financiar

managerului de proiect; .

-Participd activ la sedintele de lucru

ale echipei.

-Realizeaza alte sarcini date de citre

managerul de proiect.

-Realizeaza procedura de angajare a

personalului;

-Elaboreaza deciziile, contractele

individuale de munc3 si actele

Studii superioare §i aditionale la contractele de muncs;
experienta generala -Comunica cu managerul de proiect in
. | peste 5 ani; ce priveste cerinfele posturilor din
Zii?:?sab" Experientd profesionald | 32 ore/luni proie_ct.: . . _

o | resiise peste 5 ani In domeniul | 32 ore -Participa la intocmirea i ‘
sk gestiunii resurselor /proiect reactua_lllzeazé ﬁsc_ele de post ori de
A IS HEZES umane. céte ori este nevoie; .

Competente privind -Participa la elaborarea procedurilor

gestiunea resurselor de lucru privind principalele activitati

umane $i salarizare de resurse umane si se asigura de
respectarea acestora de cétre Intreg
personalul;

-Efectueaza operatiunile referitoare 1a
Tncheierea, madificare, suspendarea
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cercetare prin

si Incetarea contractelor de muncé in
registrul de evidenté a salariatilor;
-Efectueaza operatiunile referitoare la
plata drepturilor salariale ale
membrilor echipei proiectului
-Particip la sedintele proiectului
precum si la alte Intalniri periodice;
-Raspunde de intocmirea corecta a
documentelor de personal si privind
salarizarea ;
-Réspunde alte sarcini date de catre
managerul de proiect.
Studii superioare: -Acorda sprijin administrativ echipei de
Experienta minim’é de 3 proiect in planificare, organizare,
luni in cadrul proiectelor implementare, monitorizare, evaluare,
Erasmus; rgfot;ﬁ;e; 4 situatjilcentralizari
-Elaboreaza situatii/centraliz
S::ho ;ﬁﬁgﬁi;\g&até 4 solipitate Qie catre managerul
Office si navigare pcr:mectulw, . .
internet. - olaborea;é Ig Tntocmn:ea pncéror
Bune abilitati de rapoart_e, situatii, comunlqérl necesare
comunicars. i limibic a fi naintate finantatorului in tqate
englez4, lucru in echip3, etapejg de mplerqgntare a proiectelor;
Responsabil | planificare a activitatilor; | 84 ore/luna -Participd la intalmille d.e lucqu_
3 | tehnic- Competente de 136 ore pTredvézlyte Tn cad_r u pflmectu u!];
administrativ | gestionare a platformelor | /proiect % r;medp ineste a(étIVIté}'l 01 St? adl lcle
si aplicatiilor aferente n _fgcegl dle aFe ik platmmee
proiectelor de mobilitate ssecul_lce gluent o
si parteneriatelor de -Realizeaza informari cu privire la
cooperare in cadrul termenele de completare $i depunere
programului Erasmus a docume.telor si rapoartelor din toate
Pliis: fizc_aI? de |mp|en;elntare a prtoilectului;
J ] -Asistarea membrilor proiectului Tn
thr:&alr;é d?ertgﬁ? 'éﬁta' comupicarea cu partt::nerii proiectului;
abilitai de ge sti'un &8 aBea!lize?zébtraduTernéde documente
: in si In limba englez4;
;tte;usrselor. rezistenta la -Réspunde de arhivarea tuturor
: documentelor proiectului.
- Responsabil de livrarea activitatilor
prevazute Tn proiect In vederea
dobandirii cunostintelor, abilitatilor,
Studii superioare in aptitudinilor necesare promovarii
domeniul matematica; examenelor de catre studenti;
Bune abilitati de - Sustinerea de cursuri Tn cadrul
comunicare, lucru in scolilor de vara din proiect.
echipg; - Participa la intalnirile de lucru
4 iE\)\(l%?;m Ant - Competente de g;g’ Le;/eluné prevaizute Tn cadrul proiectului;
2 posturi organizare a activitatii gi Torsiect - Colaboreaza la intocmirea oricaror
P a resurselor; P rapoarte, situatii, comunicari
Competente de necesare;
coordonare $i - Genereaza material de specialitate
comunicare (Matematic) necesar implementarii
interpersonala. pe platforma.
- Indeplineste sarcini permanente/
ocazionale care 1i sunt distribuite Tn
cadrul proiectulul. o
i o . | Studii superioare in -Acord? sprijin administrativ echipei de
Responslgrbll informatiza; gg : rerlluna proiect in planificare, organizare,
5 Egh‘;‘c')‘;t'l‘m Experient4 In proiecte de /prolg c? implementare, monitorizare, evaluare,
i i

raportare;
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participarea in calitate -Elaboreaz situatii/centralizari
de membru; solicitate de catre managerul

Cunoagterea avansaté a
pachetului Microsoft
Office si navigare
internet precum si
managementul retelelor
de calculatoare;
Experienta in crearea si
implementarea politicilor
de securitate a retelelor
de calculatoare.

proiectului;

-Colaboreaz4 la Intocmirea oricéror
rapoarte, situatji, comunicari necesare
a fi inaintate finantatorului;

-Particip4 la intaInirile de lucru
prevazute In cadrul proiectului;
-Acord4 sprijin Tn elaborarea politicilor
de securitate a sistemelor de calcul
din cadrul proiectului;

-Acord sprijin echipei de

Bune abilitafi de implementare a structurilor de
comunicare, lucru in securizare a aplicatiilor din cadrul
echip3, proiectului;

planificare/organizare a -Particip4 la elaborarea procedurilor
activitatilor; de autentificare ierarhizatd a
Persoana organizata, utilizatorilor sistemelor din cadrul

atenta la detalii, bund proiectului;
gestionara de resurse, -Raspunde de arhivarea tuturor
rezistentd la stres. documentelor proiectului. ]

B. Perioada estimati de derulare a proiectului este de 36 luni in perioada 01.02.2022 -
31.01.2025.
C. Conditii specifice pentru ocuparea postului solicitate candidatilor
are cetdtenia romana, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
- cunosc limba romana, scris i vorbit;
- au varsta minima reglementata de prevederile legale;

- au capacitate deplina de exercitiu;
- au o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza

adeverintei medicale eliberati de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;

- indeplinesc conditiile de studii §i dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice stabilite conform
cerintelor postului;

- nu au fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legétura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu excepiia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

- indeplinesc cerintele precizate la pct. A.

D. Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs
[X] Cerere de participare la concurs
X Curriculum vitae
[] Lista lucrarilor stiintifice publicate (dac# este cazul)
X Copii dupa actele de identitate
X Copii dupa actele de studii
X Copii dupa documentele care atest4 indeplinirea conditiilor specifice
[J Adeverinta medicald
[[] Declaratie pe proprie raspundere a candidatului c& nu are cazier judiciar
X Declaratie privind situatia raporturilor de munca ale candidatului (Anexa 8)
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E. Bibliografie: -—
i. Perioada de derulare a selectiei: 16.02.2022 — 24.02.2022

a. depunerea dosarelor: 16.02.2022 — 22.02.2022
b. analiza indeplinirii criteriilor de selectie: 23.02.2022, ora 10%
c. afisarea rezultatelor: 23.02.2022, ora 16%°

ii. Proba de concurs va consta in:
[X] analiza indeplinirii criteriilor de selectie
[ interviu (punctat cu 0 — 10 puncte)

*

Candidatul declarat admis trebuie s intruneascé pentru fiecare din probe minim 8 puncte.

Actele se vor depune la ULBS, Birou Erasmus, situat in Sibiu, B-dul Victoriei, nr. 10, cel mai tarziu
pani la data de data 22.02.2022, ora 14%,

/ RECTOR,

Prof. unﬂﬁﬂbu Sorin
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