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Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu anuntid organizarea procesului de selectie a
membrilor echipei de implementare a proiectului ,Establishing a Laboratory of Cultural
Heritage in Central Romania (ELABCHROM)”, finantat in baza contractului nr. 101079282 din
fonduri externe nerambursabile (HORIZON Europe), proiect ce se deruleaz in perioada cuprinsa
intre data de 01.01.2023 — 31.12.2025, sunt prevazute un numar de 9 pozitii temporar vacante
pentru echipa de implementare, cu atributii specifice conform cu tabelul de mai jos.

Ministerul Educatiei
Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu

Anexa 4 — Anunt selectie echipe proiect

ANUNT

A. Denumirea pozitiilor, conditii specifice de participare la concurs, atributiile
postului, durata contractului de munca si norma de timp sunt cele precizate in
cele ce urmeazd si
finantare/parteneriat:

sunt in conformitatea cu cererea/contractul de

+ Asigurad suport managerului de
proiect in coordonarea tuturor
activitatilor echipei proiectului:

* Acorda sprijin administrativ echipei
de proiect in planificare, organizare,
implementare, monitorizare,
evaluare, raportare;

* Primeste si verifica lunar
documentele specifice activitatii de

Asistent
manager —
COR 334303
2 posturi

- Studii
superioare

- experienta in
gestionarea a
minim 2
proiecte de
cercetare;

01.01.2023

31.12.2025

42

raportare a echipei de implementare
a proiectului;

* Raspunde de arhivarea tuturor
documentelor proiectului;

* Elaboreaza situatii/centralizari
solicitate de citre managerul
proiectului;

* Colaboreaza la intocmirea oricaror
rapoarte, situatii, comunicari

necesare a fi inaintate finantatorului;

* Asigura un circuit informational
adecvat in cadrul proiectului;

* Participa la Tntalnirile de lucru
prevazute in cadrul proiectului;

» Indeplineste orice alte sarcini la
solicitarea managerului de proiect, in
acord cu specificul postului ocupat.

Manager
imbunatatire
procese - COR
242108

1 post

- Studii
superioare

- experienta
manageriala in
administratia
publica de
minim 3 ani;

01.01.2023

31.12.2025

42

* Asigura suport Tn vederea unei cat
mai bune complementaritati a
echipelor de lucru implicate In
pachetele de lucru ale proiectului;

* Monitorizeaza sinergia dintre
bunele practici ale coordonatorului si
cele de la nivelul partenerilor si
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propune solutii de optimizare a celor
dintéi;

* Propune si implementeaz3 cai de
eficientizare a colaborérii dintre
diversele componente ale proiectului
(cercetare, financiar, administrativ
etc.)

» Supervizeaza utilizarea cat mai
eficienta a diverselor categorii de
resurse din cadrul proiectului
(umane, logistice, financiare etc.)

« Semnaleaza directorului de proiect
orice Tntarzieri sau utilizari
incomplete ale resurselor si propune
modalitati de remediere a unor
asemenea situatii.

* Asigura managementul financiar
al proiectului;

o Realizeaza documentatia privind
Evidenta cheltuielilor si Raportul
Financiar;

- Studii e Intocmeste cererile de plata si de
superioare in rambursare (aferente CP
domeniul intermediare si finale), cu
economic documentele justificative aferente;
- experienta e Urmarirea permanents a
Responsabil generald peste 01.01.2023 fncadrarii in bugetul general al _
financiar — 10 ani; o 42 proiectului cat si pe linii de buget:
COR 241104 - experienta 31.12.2025 » Verifica realitatea si regularitatea
1 post profesionald o inregistrarii costurilor si executia
peste § anin bugetara a cheltuielilor la nivelul
administrarea intregului proiect
financiara a e Verifica platile realizate tn cadrul
proiectelor de proiectului;
cercetare o Prezinta raportul financiar
managerului de proiect;
e Participd activ la sedintele de
lucru ale echipei.
¢ Realizeaz3 alte sarcini date de
catre managerul de proiect.
- Studii *Asigura respectarea prevederilor
superioare n legale nationale/europene si a
domeniul deciziilor/instructiunilor emise de
juridic autoritatea de management;
- experienta * Asigura suportul juridic pentru
Responsabil generald peste 01.01.2023 actiunile desfasurate in cadrul
juridic — COR 10 ani; Py 42 proiectului;
261903 - experienta 31.12.2025 * Verifica legalitatea documentelor
1 post profesionald i emise in cadrul proiectului, primite

peste 5 ani in
administrarea

spre avizare;
* Redacteaza opinii juridice cu privire

juridica a la aspectele legale ce privesc
proiectelor de activitatile de implementare a
cercetare proiectului;
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* Participa la sedintele proiectului,
precum si la alte intalniri periodice,
atunci cand acestea vizeaza aspecte
de natura juridica.

* Realizeaza procedura de angajare
a personalului;
« Elaboreaza deciziile, contractele
individuale de munca si actele
aditionale la contractele de munc;
» Comunicd cu managerul de proiect
Tn ce priveste cerintele posturilor din
proiect;
- Studii * Intocmeste si reactualizeaza fisele
superioare de post ori de céte ori este nevoie;
- experienta * Participa la elaborarea procedurilor
. generala peste de lucru privind principalele activitati
Eﬁi?;?_sab” 10 ani; de resurse umane si se asigur? de
specialist experagnté § 01.01.2023 respectarea acestora de cétre fntreg
reElESE UITATS profesnona!aj - 42 personalul; ) i .
COR 242314 pestg 5 aniin 31.12.2025 . Enfectuclaaza opera!t!umle referitoare
1 post administrarea la incheierea, modificare,

resurselor suspendarea si incetarea
umane ale contractelor de munca in registrul de
proiectelor de evidenta a salariatilor;
cercetare * Participa la intocmirea lunar3 a foii
colective de prezenta;
* Participa la sedintele proiectului
precum si la alte intalniri periodice:
* Raspunde de intocmirea corecta a
documentelor de personal si
salarizare;
* Raspunde de sarcini date de cétre
managerul de proiect.
* Asista directorul de proiect si
directorul de proiect exploratoriu in
realizarea pontajului lunar;
* Tine evidenta actualizata a
indicatorilor de rezultat ai proiectului:
* Acorda sprijin logistic centralizat
- Studii cercetatorilor si personalului
; superioare administrativ din SCDI Tn vederea
tzzi?gfsab” - experienta realizarii In termen optim a
responsabil gener.ala peste | 01.01.2023 moblhtégllo[ dg formarg; ;
proces COR 10 ani; - 42 . Cprevle_az.a diversele t.|pur| dg
242104 = expe_rtent,zi 31.12.2025 actw_ltgy din cgdrgll prone_gttjfgl
1 post profesmna!a (achizitii, publicatii, mobilitati,

peste 5 aniin raportari etc)
universitate * semnaleaza managerului de
Tmbunétatiri procese orice blocaje
sau situatii problematice constata in
decursul activitatii rutiniere;
» Indeplineste orice alte sarcini la
solicitarea managerului de proiect, in
il acord cu specificul postului ocupat.
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* Verifica si editeazi toate
manuscrisele ce urmeaza a fi

;;l?;:ggar olfin publicate n cadrul proiectului, atat in
demeniul Iimbla rgméné cat siin limba
. engleza;
ﬁlologug 3 * Traduce din limba roméana in limba
Filolog — COR 'egi’t‘gj;'leé”va 01.01.2023 englez& minim 6 articole
264301 probats prin - 42 (echivalentul a maxim 250.000 de
1 post e 31.12.2025 caractere, cu spatii)
mihif 10 » Ofera consultan.tzé ce_rcetétorilor in
publicatii (cArti vederlez'a elabordrii variantei finale a
articolelor;
f{:ﬂsrtag?ere de * Contribuie, prin revizie la
elaborarea ghidului de bune practici
in domeniul cercetérii.
- Studii .
superioare fn * Pregateste, elaboreaza si
doreriil redacteaza materialului c_locumer!ftar;
filologie * Promoveaza fondul de informatii
Documentarist | experientd din patrimoniu;
(studii general3 p — 01.01.2023 * Constituie fondul de informatii;
superioare) — 10 ani - 42 * Mentine schimbul de informatii cu
COR 262203 o e;'i ents 31.12.2025 institutii de profil;
1 post P * Obtine informatiile de specialitate si

profesionald
peste 5 aniin
activitati de

' documentare

acorda consultantd documentara
utilizatorilor in functie de cerintele de
informare ale acestora.

B. Perioada estimata de derulare a proiectului este de 36 luni in perioada 01.01.2023 -

- 31.12.2025.

D. Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs

[X] Cerere de participare la concurs

X Curriculum vitae
Lista lucrarilor stiintifice publicate (dac este cazul)

[X] Copii dup3 actele de identitate

Copii dupa actele de studii
[] Copii dup documentele care atesta indeplinirea conditiilor specifice
] Adeverints medical3
[X| Declaratie pe proprie raspundere a candidatului ca nu are cazier judiciar

X Declaratie pe proprie rdspundere a candidatului ¢ nu are cazier judiciar nu
s-au comis infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis Infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatdmant, sanitate sau
protectie sociald, precum si orice entitate publici sau privatd a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varsts, persoane cu dizabilitati
sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica

sau evaluarea psihologica a unei persoane;

Declaratie privind situatia raporturilor de muncé ale candidatului (Anexa 2)
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" Se completeaza cu alte condifii in functie de cerinfele proiectului (ex: cunoasterea
unei limbi straine efc.)
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E. Bibliografie si tematica

SR

Asistent manager - ® .G. nr. 1188/2022 Derularea proiectelor de
COR 334303 privind aprobarea Planului national cercetare
Manager de cercetare, dezvoltare si inovare

25 | imbunatétire procese | 2022-2027
— COR 242108 e Structura si functionarea

26 Responsabil financiar Aliantei Europene FORTHEM
-~ COR 241104 — Universitatea din Dijon si

27 Responsabil juridic — Universitatea din Jyvaskyls
COR 261903 (https./fwww forthem-
Responsabil tehnic — alliance.eu/)

28 specialist resurse e Structura proiectelor de tip
umane COR 242314 Twinning 2021-2022
Responsabil tehnic — (hitps:/fec.europa.eufinfo/fund

29 responsabil proces ing- :

COR 242104 tenders/opportunities/docs/20

30 Filolog — COR 21-2027/horizon/wp-

264301 callf2021-2022/wp-11-
Documentarist (studii widening-participation-and-

34 superioare) — COR strenqthenmq—the-t_auropean-

262203 research-area horizon-2021-
_ 2022 en pdf, pp. 25-28)

F.Calendarul de desfisurare al concursului:

Denumire proba Data desfiasurare Data depunere Dati rispuns |
contestatii contestatii
Selectie dosare 04.01.2023 05.01.2023 06.01.2023
Interviu 11.01.2023 12.01.2023 13.01.2023

Actele se vor depune la ULBS, Birou RU / Birou programe / Serviciu CDI / Directia R,
situat in Sibiu, B-dul Victoriei, nr. 10, cel mai tarziu pani la data 03.01.2023, ora 14|.
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