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SITUATIA EDITIILOR SIA REVIZIILOR

LISTA DE DIFUZARE ELECTRONICA

Nr.
ed./rev.

Capitol/
Subcaoitol Data Obiectul (conlinutul) modificdrii

1t0 lntegral 07.2016 Elaborare procedurd

1t1

Pa(ial: cap.3,
cap,6,

subcap.6,1, 6.3,
6.4 6.8,6.'10,

cap.7

12.2019 Revizuire procedurd

NR. Denumire structurd Numele 9i prenumele

1. Cabinet Rector Prof.dr.ing.
loan BONDREA

2. Cabinet Prorector - Programe academice
Prof.dr.

loan Marian TIPLIC

3.
Cabinet Prorector - Strategie organizalionald si
financiara

Prof.dr.
Livia lLlE

4.
Cabinet Prorector - Cercetare stiintifici si studii
doctorale

Prof.dr.ing.
Claudiu Vasile KIFOR

5. Facultatea de Teologie Pr.Prof.dr.
Nicolae CHIFAR

b. Facultatea de Drept Prof. Dr.
Daina Vesmas

7. Facultatea de Litere gi Arte
Prof.dr.

Andrei Dan TERIAN

8. Facultatea de lnginerie Prof.dr.ing.
Liviu lon ROSCA

9. Facultatea de Stiinte Conf.dr.
Anqela tvtaria SANIAOUC

10. Facultatea de Medicini Conf.dr.
Gabriela BOTA

11. Facultatea de $tiin[e agricole, lndustrie alimentard
si Protectia Mediului

Prof.dr.ing.
Camelia SAVA

12. Facultatea de $tiinfe Economice Conf.dr.
SiIViA MARGINEAN

13. Facultatea de $tiinfe Socio-Umane
Prof.dr.

Sorin RADU

14. Facultatea de lnginerie Prof.univ.dr.ing. Adi PASCU

15. Facultatea de $tiinle Prof. univ.dr. Florin SOFONEA

16. Facultatea de Medicind Conf.dr. Horaliu DURA

17.
Facultatea de $tiinte Agricole, lndustrie
Alimentari si Protectia Mediului Conf.univ. Monica MIRONESCU

18. Facultatea de $tiinte Economice Prof.univ.dr. Cosmin Tl LEAGA

19. Facultatea de Teologie Pr. Prof. univ. dr
AuTeI PAVEL
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20. Facultatea de Drept Prof. univ. dr. Daniel MARA

21. Facultatea de Litere giArte Conf.univ.dr. Nicoleta BURDUSEL

22. Facultatea de $tiinle Socio-Umane
Lect. univ. dr. Bogdan

GHEORGHITA
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1 SCOP

Procedura stabilegte modul in care se realizeazi organizarea mobilitetilor de studiu efectuate
de studen{ii ULBS in institulii partenere in cadrul programului Erasmus++

2 DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizatd de cetre personalul facultililor gi departamentelor ULBS cu
responsabilitSli in ceea ce privegte organizarea mobilitdlilor de studiu efectuate de studenlii
ULBS in institulii partenere in cadrul programului Erasmus++

3 DOCUMENTE DE REFERINTA

Tip Tip
document

Nr.
act Data Emitent Obiectul reglementirii

Legislafie
primari

Lege 1 2011 Parlament
Legea Educaliei Nalionale, cu
modificdrile gi completirile ulterioare,
MO 18t2011

Lege 87 2006 Parlament
Pentru aprobarea OUG nr.
7 51 12.07 .2005 privind asigurarea
calita!ii educa!iei

Legislalie

Ordin 400 2015 SGR
Aprobarea Codului controlului intern/
managerial al entitdtilor publice

Ordin 3223 2012 MECTS
Metodologie de recunoagtere a
perioadelor de studii efectuate in
strdindtate

Ordin 2015 MECS

Ordin privind funclionarea Birourlor
Erasmus++ in cadrul instituliilor de
invdldmAnt acreditate gi stabilirea
atribu!iilor acestora

Legislatie
tertiari

Standard SR EN
tso 9000

2006 ASRO Sisteme de management al calitalii.
Principii fundamentale si vocabular

Standard
SR EN

lso 9001
2008 ASRO Sisteme de management al calitalii.

Cerinte. Controlul documentelor

Standard SR ISO
10013

2003 ASRO
Ghid pentru documentalia sistemului de
manaqement alcalititi

lnstruc!iune
de lucru

IL-ULBS-
DAC-

001-01
2012 DAC Codificarea documentelor SMI

Proceduri
PS-

ULBS-
DAC-OO1

2012 DAC

Elaborarea gi modificarea procedurilor
gi instrucliunilor Sistemului de
Management lntegrat (SMl) in cadrul
ULBS

Procedurd
PS-

ULBS-
DAC-o02

2012 DAC
Control al documentelor si al
inregistrdrilor

CARTA 2015 ULBS Carta ULBS

Carta 2014 Comisia
Europeand

Erasmus++ Charter for Higher
Education 2014 - 2020 - ECHE

5
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Tip
Tip

document
Nr.
act

Data Emitent Obiectul reglementdrii

Regulament 2019 SRIPC
Regulament privind mobilitdlile de
studiu, plasament, formare si predare
in cadrul Proqramului Erasmus+++

Regulament 2016 SRIPC
Regulament privind mobilitdlile de
studiu, plasament, formare si predare
in cadrul oroqramului Erasmus+++

Requlamenl 2012 SRIPC Regulament SRIPC

Ghid
2016 -
prezenl

Comisia
Europeand

Ghidul Programului Erasmus+++

Contract
2016-

orezenl
ANPCDEFP

Contract de finanlare pentru un proiect
in cadrul Prooramului f psspnLls+++

Acord
2014 -
2020 SRIPC

Acord u rile inter-i nstitulionale incheiate
intre ULBS gi instituliile partenere in
cadrul Programului Erasmus+++

4

4.1

DEFTNtTil 9rABREVTERT

Definitii
Nr.
crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Programul
Erasmus++ KA1

Programul Erasmus++ Key Action 1 finanleazi mobilitdli de studiu
si de practicd pentru studenli, gi mobilitSli de predare gi formare
pentru personal didactic si nedidactic

2.

Mobilitate
Erasmus+ de
studiu

Perioada de studiu de min. 3 luni gi max. 1 an academic, petrecuti
de studenlii ULBS intr-o universitate parteneri in cadrul
Programului Erasmus++ in baza unui acord inter-institutional intre
cele 2 universititi care detin EUC

3.

Mobilitate
Erasmus+ de
plasament

Perioada de pregdtire practicd de min. 2 luni 9i max. 12 luni,
petrecutd de studenlii ULBS intr-o institulie partenerd (universitate,
intreprindere) in cadrul Programului Erasmus++ in baza Learning
Agreement for Traineeships

4.

Mobilitate
Erasmus+
combinatd (studiu
& plasament)

Perioada de studiu include o perioadd de plasament /stagiu de
practici, la final

5.
Student Erasmus+
outgoing

Studentul ULBS care efectueazd un stagiu de studiu sau de
practicd intr-o institulie partenerd in cadrul programului
Erasmus++

6.

Learning
Agreement for
Studies

Contract de studiu care descrie programul de studiu in striindtate
gi cuprinde lista cursurilor pe care studentul le va urma pe
perioada stagiului la Universitatea partenerd cAt gi creditele ECTS
care se vor recunoagte la intoarcerea din mobilitate (lista cursurilor
ce vor fi recunoscute)

7.

Learning
Agreement for
Traineeships

Contract de stagiu de practicd care cuprinde perioada exactd a
mobilitdlii, datele de contact ale supervizorului de la institutia
gazdd, cdt gi creditele ECTS care se vor recunoagte la intoarcerea
din mobilitate
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Nr.
crt. Termenu! Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

8.
Transcript of
Records fioR)

Foaie matricole care cuprinde rezultatele (note, credite, calificative)
obtinute la universitatea qazdS

9.
Transcript of Work
fioW)

Document care ateste modul de indeplinire a obiectivelor din
Learning Aqreement for Traineeships, la institutia gazdd

10.
Student Application
Form

Formular de inscriere

11.
Coordonator
Erasmus+
lnstitutional

Coordonatorul Programului Erasmus+ la ULBS

12.
Coordonator
Erasmus+
Deoartamental

Coordonatorul Programului Erasmus+ in cadrul facultdtii I
departamentului

13.
Contractul cu
ANPCDEFP

Contractul incheiat intre ULBS qi ANPCDEFP privind Programul
Erasmus++ J<,A1

14.

Contractul financiar
cu ULBS

Contractul incheiat intre studentul Erasmus+ outgoing gi ULBS
care menlioneazd obligatiile care revin Universitdtii in calitate de
beneficiar gi cele care ii revin studentului participant care primes,te
un grant de mobilitate in cadrul Programului Erasmus++ KA1

4.2 Abrevieri
Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1. ULBS Universitatea "Lucian Blaga" din Sibiu
2. SRIPC Serviciul pentru Relatii lnternationale gi Programe Comunitare
3. ANPCDEFP Agentia Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul

Educatiei si Formdrii Profesionale
4. EUCX Erasmus+ Universitv Charter Extended
5. UE Uniunea Europeand
6. KA1 Key Action 1 (Actiunea Cheie 1

7. SMS Mobilititi studentesti de studiu
B. SMP Mobilitati studentesti de plasament
9. STA Mobilitdti de predare ale cadrelor didactice
10. STT Mobilitdti de formare ale personalului administrativ
11. LAS Learning Aqreement for Studies
12. LAT Learning Ag reement for Traineeships
13. ToR Transcript of Records
14. ToW Transcript of Work

5 RESPONSABTLTTATE9TAUTORTTATE

Senatul ULBS
- aprobi procedura operalionald;

Rectorul ULBS
- dispune aplicarea procedurii;
- aloci resursele pentru aplicarea procedurii
- emite decizia de numire a comisiei de doctorat;

Biroul Asigurarea Calitdlii
- verifici procedura din punct de vedere al sistemului calitdlii;
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- gestioneaze aptobarea, difuzarea, modificarea gi reviziile procedurii;
- auditeazd procesele 9i procedura in vederea imbundtdlirii continue;

Responsabilul de proces - $ef SRIPC
- elaboreazd, modificS, retrage procedura;
- monitorizeazdaplicarea procedurii;
- elaboreazd propuneri de imbundtSlire.

Coordonatorii structurilor implicate in procesul de organizare a mobilit5lilor:
- aplicd gi respectd procedura;
- difuzeazd procedura in cadrul structurilor responsabile cu indeplinirea procedurii;
- elaboreazd propuneri de imbunitdlire.

6 PROCEDURA

6.1 Selecfia participanlilor

6.1.1 Seleclia participanlilor Erasmus+ la mobilitSli de studiu in ldri ale programului se
organizeazd la nivel de Facultate in lunile martie / aprilie (runda 1) gi octombrie/noiembrie
(runda 2) conform adresei de seleclie transmisd de cdtre SRIPC.

Adresa de seleclie va menliona minim urmdtoarele informalii:. Calendaruldeselecfie;
. Lista locurilor disponibile la universitdtile europene, conform acordurilor inter-

institu!ionale in vigoare;
. Criteriile de eligibilitate gi cele de selectie;
. Lista documentelor pe care trebuie sd le depund candidatiiinainte de seleclie;
. Cuantumul granturilor pe grupuri de lari.

6.1.2 Seleclia participanlilor Erasmus+ la mobilitSli de studiu in lari partenere se organizeazdla
nivel centralizat in octombrie/noiembrie (runda 1), in lunile februarie/aprilie (runda 2) conform
adresei de seleclie transmisd de citre SRIPC. O noud seleclie poate fi organizati in cazul in
care existi disponibilitate de noi locuri.

Adresa de seleclie va menliona minim urmitoarele informalii:. Calendaruldeseleclie;. Lista locurilor disponibile la universitSlile europene, conform acordurilor inter-
institulionale in vigoare;. Criteriile de eligibilitate gi cele de selectie;. Lista documentelor pe care trebuie sd le depund candidatii inainte de seleclie;. Cuantumul granturilor pe lari

6.2. SRIPC organizeazd gidesf5goari anual (localia gi data se stabilesc gise afigeazd pe site -
ul http://wunv.ulbsibiu.ro/ro/ in luna aprilie a fiecdrui an) intdlnirea informativd Erasmus+ pentru
instruirea studenlilor Erasmus+ outgoing selectali pentru anul academic urmitor, in vederea
pregitirii mobilitalilor. Studenlii selectali primesc un pachet informalional- lnfo Pack (Anexa 5)
in care sunt detaliali pagiide urmat pentru derularea mobilitalii Erasmus+ de studiu.

6.3. SRIPC centralizeazd rezultatele selectiei si nominalizeazd studenlii selectali citre
universitdlile partenere.

6.4. in urma nominalizdrii studentul Erasmus+ outgoing contacteazd universitatea gazdd pentru
a pregdti dosarul de aplicare in vederea oblinerii Scrisorii de invitalie (Acceptance Letter).

Unicrsitatca "Lucian Blaga" dirr Sibhr
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Studentul Erasmus+ outgoing, cu sprUinul coordonatorului Erasmus+ pe facultate gi SRIPC -
ului, completeazd gitrimite universitdlii gazde documentalia solicitatd de aceasta.

6.5. Learning Agreement for Studies (Acord de studiu)
LAS-ul va fi stabilit de comun acord de citre student, facultatea de origine gi facultatea de
destinatie.

6.5.1 Modulde completare a Learning Agreementului
Secliunea Before Mobility se completeazd inainte de inceperea mobilitalii Erasmus+.
Studentul trebuie sd consulte planul de TnvdtdmAnt aferent specializdrii sale gi sd solicite apoi
pe e-mail o oferte de discipline cu conlinut similar de la Universitatea gazdd din strdindtate. ln
tabelul A studentul completeazd codul, denumirea gi numdrul de credite alocat fiecdrui curs pe
care urmeazi sd il frecventeze la universitatea parteneri. ln tabelul B se completeazd cursurile
care se vor echivala la ULBS.

6.5.2 Semnarea Learning Agreement-ului
LAS este semnat de cdtre student gi Coordonatorul depa(amental (Prodecanul cu activitatea
didacticd sau coordonatorul Erasmus+, daci acesta din urmi face parte din Comisia de
Echivalare) intr-un exemplar.

6.5.3 in situalia in care programul de studiu este modificat din diferite cauze (incompatibilitdti
de orar, incompatibilitatea cursurilor alese in ceea ce privegte nivelul sau conlinutul, cursul este
predat intr-o limbd diferiti de cea specificati inilial in lista cursurilor, etc) acestea se vor trece in

secliunea During Mobility (Tabel A2 gi B2). Schimbdrile in LAS trebuie si fie aprobate in
termen de 3-4 siptdmAni de la inceperea mobilitatii de citre cele trei pd(i (student,
universitatea de origine gi universitatea primitoare), astfel incAt, la intoarcerea studentului, sd
se poatd garanta recunoagterea academicd a creditelor obtinute.

6.5.4 Secliunea After Mobility se completeazdla finalul mobilitdlii. Tabelul C conline notele gi

creditele oblinute in urma promovirii examenelor, aprobat de universitatea partenerS. Tabelul
D conline atestatul de achivalare a cursurilor gi creditelor oblinute in mobilitate, aprobat de
ULBS.

6.6. FormalitSli de deplasare in strdindtate
6.6.1 Dupa primirea confirmdrii de efectuare a mobilitSlii din partea instituliei gazdd, in vederea
intocmirii contractului financiar, studentul Eramus outgoing depune la SRIPC urmdtoarele
documente:

. Curriculum Vitae in format Europass

. Formular de aplicare (Student Application Form - Anexa 1)

. Scrisoare de acceptare la studii (Acceptance Letter)

. Contractulde studiu (Learning Agreement - Anexa 2)

. Cont in Euro (la orice bancd). Asigurare de sdnitate / card de sdndtate. Declaratie pe propria raspundere de participare anterioard in Programul Erasmus++

6.7. Contractul financiar si actul adilional cu ULBS (Anexa 3 qi Anexa 4).
Dupd depunerea dosarului cu documentele cerute se va intocmi contractul financiar pentru
acordarea grantului Erasmus+ in 2 exemplare, unul pentru Beneficiar gi celSlalt pentru
Participant. ln cazul in care pe parcursul mobilitalii vor apdrea modificdri (perioadd redusd sau
extinsS, grant, etc) aceastea vor fi consemnate intr-un Act Aditional la contractul financiar, care
se va semna in dublu exemplar.

Univctsitatca "Luciar Blaga" dil Sibin
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6.8 Viramentul grantului Erasmus+
Pe baza dispozifiei de deplasare gi a contractului financiar cu ULBS, SRIPC gi serviciul
Financiar - Contabil intocmesc documentele de platd a grantului Erasmus+, prin virament
bancar, in contul Participantului.
Grantul se va calcula in funclie de durata gederii efective in strdindtate qi va fi menlionatd in
Contractul Financiar, chiar dacd numdrul initial de luni (cel mentionat in acordul inter-
institulional gi pe afigul de promovare a mobilitdtilor) este mai mare.
Granturile vor fi virate studen{ilor care au semnat Contractul Financiar la data inceperii
stagiului, cu condilia ca institutia sd fi primit fondurile de la ANPCDEFP, dupd cum urmeazd:

Pentru mobilitali de studiu in lSriale programului:
. avansul de 80% din grant va fi virat in contul studentuluiin termen de 30 de zile calendaristice
de la semnarea contractului de cdtre ambele pd(i, Ei nu mai tArziu de data de inceput a
mobilitdlii, sau a primirii unei confirmdri a sosirii participantului la locul de mobilitate
. 20o/o din grant se va vira la intoarcerea din mobilitate a studentului, dupi incheierea
decontului 9i predarea documentelor menlionate in contract

Pentru mobilitdli de studiu in ldri partenere:
. avansul de70o/o din grant va fivirat in contul studentuluiin termen de 30 de zile calendaristice
de la semnarea contractului de cdtre ambele pd(i, gi nu mai t6rziu de data de inceput a
mobilitilii, sau a primirii uneiconfirmiri a sosirii participantului la locul de mobilitate
. 30o/o din grant se va vira la intoarcerea din mobilitate a studentului, dupd incheierea
decontului gi predarea documentelor menfionate in contract

6.9. Prelungirea stagiului
lnainte de incheierea stagiului pentru care a fost inilial finanlat gi numai daci are acordul
universititii gazdd, studentul Erasmus+ poate solicita aprobare pentru prelungirea stagiului.
Cererea de prelungire (Anexa 5) va fi transmisd spre aprobare coordonatorului departamental
Erasmus+, care o va aduce apoi la SRIPC in vederea aprobdrii acesteia de cdtre coordonatorul
institulional Eramsus. Cererea trebuie sd fie depusd cel tdrziu cu o luni inainte de sf6rgitul
perioadei de mobilitate planificate inilial. ln funclie de disponibilitatea fondurilor cererea de
prelungire se va aproba cu grant sau fdrd grant.

5.10. Sprijin lingvistic online
Studentul Erasmus+ outgoing care desfdgoard mobilitali de studiu in !5ri ale programului
trebuie si realizeze testarea lingvistici online la plecare gi la intoarcerea din mobilitate de cdtre
studenli, pentru mobilitali care se desfdgoard in limbile cehd, danez6, greacd, englezS,
francezd, germand, italianS, spaniold, olandezd, polonezd, portughezi sau suedezd (sau in alte
limbi in mdsura in care acestea devin disponibile in instrumentul Online Linguistic Support
(OLS), cu exceplia vorbitorilor nativi. in functie de nivelul oblinut in urma evaludrii iniliale
studenlii pot opta pentru cursul de limbd OLS intr-una din limbile menlionate.

6.11. La intoarcerea in tar5, Participantul la Mobilitatea de studiu ERASMUS+ se va prezenta la
sediul Beneficiarului in termen de cel mult 15 zile de la revenire gi va depune la Serviciul de
Relatii I nternationale gi Prog rame Comunitare urmdtoarele documente :

a) Acordul de studiu (,,Learning Agreement for Studies") semnat de citre coordonatorul
departamental atAt din universitatea parteneri cdt gi din universitatea de origine;

b) Transcript of Records (ToR) / Situalia gcolard (note+credite obtinute) sau alte forme de
evaluare (aprecieri din partea profesorului coordonator) a activitatii desfSgurate de cdtre
Participant;
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c) Adeverinta de la universitatea gazde (de la Facultate sau SRIPC) care sd ateste faptul
cd Participantul a efectuat pe perioada prevezutA in contract o mobilitate de studiu
Erasmus+, parcurgand toate activitdtile prevezute in Acordul de studiu
(cursuri/seminarii/ lucrdri practice de laborator);

d) Dovada evaluerilor OLS a competentelor lingvistice inainte gi la incheierea perioadei de
mobilitate (se vor prezenta rezultatele evaluarii initiale si finale);

e) Dovada completerii chestionarului online in Mobility Tool
0 Raport final asupra activitSlii desfdqurate pe perioada de studiu;
g) Declaratie pe proprie rdspundere privind eventuala folosire de fonduri din alte surse

(cofinantare') gi a evitdrii dubleifinantdri (Anexa 6);

6.12. Echivalare
ULBS va asigura recunoagterea academicd a studiilor efectuate de cdtre beneficiar la institutia
gazdd, in integrum ca parte a diplomei sale finale. Baza de echivalare a perioadei de studii in
strdindtate o constituie Ordinul Ministrului Educatiei, Cercetirii, Tineretului gi Sportului nr.3223
din 8 februarie 2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoaqtere a perioadelor de studii
efectuate in strdindtate. La intoarcerea in tard, conducerea facultSlii va inscrie, pe baza
documentelor justificative originale prezentate de beneficiar, notele in cataloagele de examen.

7 INREGISTRARI

8 ANEXE

1Se aplici in cazul studenlilor cu statutul ERASMUS+ "fird grant" 9i a situaliilor de prelungire a perioadei de studiu

Nr.
crt.

Denumire inregistrare Suportul/Codul
inreqistrdrii Loc depozitare Perioada arhivare

1.
Dosar de candidaturd mobilitdti
in !6ri ale programului Tiparit

Facultatea de
provenientd 5 ani

2.
Dosar de candidaturd mobilitdti
in !6ri partenere Tipirit Arhiva SRIPC 5 ani

3. Dosar de mobilitate Tipdrit Arhiva SRIPC 5 ani

Nr.
crt. Denumire anexe

Suportul/ Codul
anexei

Loc depozitare Perioada arhivare

1. Student Application Form
Electronic/
Anexa 1

http://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent

2.
Learning Agreement for
Studies

Electronic/
Anexa 2

http://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent

3. Contract financiar Electronic/
Anexa 3_SMS

http://international. ulbsibiu. rol
index.php/download

permanent
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4. Act adifional la contract
Electronic/

Anexa 4_SMS
http ://i nternational. ul bsi biu. ro/
index.php/download

permanent

5. lnfo Pack
Electronic/
Anexa 5

http://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent

b.
Cerere de prelungire a
mobilit6[ii

Electronic/
Anexa 5

http://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent

7
Declaratie de evitare a dublei
finanliri

Electronic/
Anexa 6

http://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent
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