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SITUATIA EDITIILOR SIA REVIZIILOR

Nr.
ed./rev.

Capitol/
Subcapitol Data Obiectul (conlinutul) modificdrii

1t0 lntegral 07.2016 Elaborare proceduri

1t1

Pa(ial: cap.3,
cap.6,

subcap.6.1 , 6.3,
cao.7

12.2019 Revizuire procedurd

LISTA DE DIFUZARE ELECTRONICA

NR. Denumire structurd Numele 9i prenumele

1. Cabinet Rector
Prof.dr.ing.

loan BONDREA

2. Cabinet Prorector - Programe academice
Prof.dr.

loan Marian TIPLIC

3.
Cabinet Prorector - Strategie organizafionald si
financiara

Prof.dr.
Livia lLlE

4.
Cabinet Prorector - Cercetare stiintificd si studii
doctorale

Prof.dr.ing.
Claudiu Vasile KIFOR

5. Facultatea de Teologie
Pr.Prof.dr.

Nicolae CHIFAR

6. Facultatea de Drept
Prof. Dr.

Daina Vesma$

7. Facultatea de Litere giArte Prof.dr.
Andrei Dan TERIAN

8. Facultatea de lnginerie
Prof.dr.ing.

Liviu lon ROSCA

9. Facultatea de Stiinte
Conf.dr.

Anqela Maria BANADUC

10. Facultatea de Medicind
Conf.dr.

Gabriela BOTA

11.
Facultatea de $tiinle agricole, lndustrie alimentari
si Protectia Mediului

Prof.dr.ing.
Camelia SAVA

12. Facultatea de $tiinle Economice
Conf.dr.

SiIViA MARGINEAN

13. Facultatea de $tiinfe Socio-Umane
Prof.dr.

Sorin RADU

14. Facultatea de lnginerie Prof.univ.dr. ing. Adi PASCU

15. Facultatea de $tiinfe Prof.univ.dr. Florin SOFONEA

16. Facultatea de Medicind Conf.dr. Horatiu DURA

17.
Facultatea de $tiinte Agricole, lndustrie
Alimentari si Protectia Mediului

Conf.univ. Monica MIRONESCU

18. Facultatea de $tiinte Economice Prof.univ.dr. Cosmin TILEAGA

19. Facultatea de Teologie
Pr. Prof. univ. dr.

AuTeIPAVEL
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NR. Denumire structure Numele gi prenumele

20. Facultatea de Drept Prof. univ. dr. Daniel MARA

21. Facultatea de Litere giArte Conf.univ.dr. Nicoleta BURDUSEL

22. Facultatea de $tiinle Socio-Umane
Lect. univ. dr. Bogdan

GHEORGHITA
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1 SCOP

Procedura stabilegte modul in care se realizeazd mobiliti{ile de predare efectuate de cadrele
didactice ale ULBS in institulii partenere in cadrul programului Erasmus++,

2 DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este utilizati de cetre personalul facultililor gi departamentelor ULBS cu
responsabilitdli Tn ceea ce privegte organizarea mobilit5lilor de predare efectuate de cadrele
didactice ale ULBS in institulii partenere in cadrul programului Erasmus++

3 DOCUMENTE DE REFEruNTA

Tip Tip
document

Nr.
act Data Emitent Obiectul reglementiri i

Legislafie
primari

Lege 1 2011 Parlament
Legea Educaliei Nalionale, cu
modificdrile 9i completdrile ulterioare,
MO 18t2011

Lege 87 2006 Parlament
Pentru aprobarea OUG nr.
7 51 12.07 .2005 privind asigurarea
calit6!ii educa!iei

Legislafie
secundari

Ordin 400 2015 SGR
Aprobarea Codului controlului intern/
managerial al entititilor publice

Ordin 3223 2012 MECTS
Metodologie de recunoagtere a
perioadelor de studii efectuate in
strdindtate

Ordin 2015 MECS

Ordin privind funclionarea Birourlor
Erasmus+ in cadrul instituliilor de
invS!5mdnt acreditate gi stabilirea
atribu!iilor acestora

Legislalie
te(iari

Standard SR EN
tso 9000

2006 ASRO Sisteme de management al calitalii.
Principii fundamentale si vocabular

Standard SR EN
lso 9001

2008 ASRO Sisteme de management al calitdlii.
Cerinte. Controlul documentelor

Standard
SR ISO
10013

2003 ASRO
Ghid pentru documentalia sistemului de
management al calitdti

lnstrucliune
de lucru

IL-ULBS-
DAC-

001-01
2012 DAC Codificarea documentelor SMI

Procedurd
PS-

ULBS-
DAC-OO1

2012 DAC

Elaborarea si modificarea procedurilor
gi instrucliunilor Sistemului de
Management lntegrat (SMl) in cadrul
ULBS

Procedurd
PS-

ULBS-
DAC-OO2

2012 DAC
Control al documentelor si al
inregistrdrilor

CARTA 2015 ULBS Oarta ULBS

Carta 2014 Comisia
Europeand

Erasmus+ Charter for Higher Education
2014-2020-ECHE
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Tip
Tip

document
Nr.
act Data Emitent Obiectul reglementirii

Regulament 2019 SRIPC
Regulament privind mobilitSlile de
studiu, plasament, formare si predare
in cadrul programului Erasmus++

Regulament 2016 SRIPC
Regulament privind mobilitdlile de
studiu, plasament, formare si predare
in cadrul proqramului Erasmus++

Regulament 2012 SRIPC Requlament SRIPC

Ghid
2016 - Comisia

Europeand Ghidul Programului Erasmus++
,ICZEI II

Contract
2016-
>rezent

ANPCDEFP Contract de finanlare pentru un proiect
in cadrul Proqramului Erasmus++

Acord 2014 -
2020 SRIPC

Acordurile inter-institu!ionale incheiate
intre ULBS si instituliile partenere in
cadrul Proqramului Erasmus++

4

4.1

DEFTNTTI 9tABREV!ERI

Definitii
Nr.
crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.
Programul
Erasmus++ KA1

Programul Erasmus++ Key Action 1 finanleazi mobilit5li de studiu
si de practicd pentru studenli, gi mobilita[i de predare giformare
pentru personal didactic si nedidactic

2.
Mobilitate
Erasmus+ de
predare

Perioada de min. 2 zile (5 zile pentru mobilitaliile in lSri partenere) gi
max. 2luni (excluzAnd zilele de cdlStorie), petrecutd de citre
cadrele didactice intr-o universitate partenerd in cadrul Programului
Erasmus++ in baza unui acord inter-institutional intre cele 2
universitdti care detin EUC

3.
Mobilitate
Erasmus+ de
formare

Perioada de min. 2 zile (5 zile pentru mobilitdtiile in tdri partenere) gi
max. 2luni (excluzdnd zilele de cdldtorie),, petrecutd de citre
personalul nedidactic Ai didactic care detine functie administrativd in
cadrul facultdtii/universitdtii, intr-o universitate partenerd in cadrul
Programului Erasmus++ in baza unui acord inter-institutionalintre
cele 2 universitdticare detin EUC

4.
Cadru didactic
Erasmus+
outooino

Cadru didactic al ULBS care efectueazd o mobilitate de predare intr-
o universitate partenerd in cadrul programului Erasmus++

5.

Personal
administrativ
Erasmus+
outooino

Personal administrativ al ULBS care efectueazd o mobilitate de
formare intr-o universitate sau institulie partenerS in cadrul
programului Erasmus++

b.

Mobility
Agreement
Staff Mobility for
Teaching

Acord de predare care descrie programulde predare la
universitatea partenerd gi cuprinde detalierea activitSlilor pe care
cadrul didactic le va desfdsura

Unircrsr'tatca "Luciau Blaga" din Sihiu
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Nr.
crt.

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

7.

Mobility
Agreement
Staff Mobility for
Trainino

Acord de formare care descrie programul de formare la
universitatea/institulia partenerd qicuprinde detalierea activitSlilor pe
care personaluladministrativ le va desfdgura

8.

Letter of
confirmation for
Staff Mobility for
Teachinq

Atestat de confirmare a mobilitalii de predare

9.

Letter of
confirmation for
Staff Mobility for
Trainino

Atestat de confirmare a mobilitdtiide formare

10.
Formular de
candidaturd

Formular de candidaturd prin care cadrul didactic si/sau personalul
adminsitrativ igi manifestd intenlia de a participa la mobilitdli de
formare si/sau oredare

11.
Coordonator
Erasmus+
lnstitutional

Coordonatorul Programului Erasmus+ la ULBS

12.
Coordonator
Erasmus+
Deoartamental

Coordonatorul Programului Erasmus+ in cadrul facultdtii /
departamentului

13.
Contractul cu
ANPCDEFP

Contractul incheiat intre ULBS Si ANPCDEFP privind Programul
Erasmus++ 6,q1

14.
Contractul
financiar cu ULBS

Contractul incheiat intre cadrul didactic s,i/sau personalul Erasmus+
outgoing gi ULBS care menlioneazd obligatiile care revin
Universitdliiin calitate de beneficiar gi cele care ii revin
participantului care primegte un grant de mobilitate in cadrul
Programului Erasmus++ KA1

4.2 Abrevieri
Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1. ULBS Universitatea "Lucian Blaoa" din Sibiu
2. SRIPC Serviciul oentru Relatii lnternationale si Proqrame Comunitare
3. ANPCDEFP Agentia Nationali pentru Programe Comunitare in Domeniul

Educatiei si Formdrii Profesionale
4. EUCX Erasmus+ University Charter Extended
5. UE Uniunea Europeani
6. KA1 Key Action 1 (Actiunea Cheie 1)
7. SMS Mobilitdti studentesti de studiu
8. SMP Mobilitdti studentesti de plasament
9. STA Mobilitdti de predare ale cadrelor didactice
10. STT Mobilititi de formare ale personalului administrativ
11. LAS Learninq Aqreement for Studies
12. LAT Learning Agreement for Traineeships
13. ToR Transcript of Records
14. ToW Transcript of Work
15. MA STA Mobility Aqreement STA

S
lJnirctsitatcr "Lucian 81aga" din Sihhr
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16. STT STT

5 RESPONSABTLTTATE9TAUTORTTATE

Senatul ULBS
- aprobe procedura operationald;

Rectorul ULBS
- dispune aplicarea procedurii;
- aloce resursele pentru aplicarea procedurii
- emite decizia de numire a comisieide doctorat;

Biroul Asigurarea Calitdlii
- verifice procedura din punct de vedere al sistemului calitdlii;
- gestioneazd aprobarea, difuzarea, modificarea gi reviziile procedurii;
- auditeazi procesele gi procedura in vederea imbundtdlirii continue;

Responsabilul de proces - $ef SRIPC
- elaboreaz5, modificd, retrage procedura;
- monitorizeazdaplicarea procedurii;
- elaboreazd propuneri de imbunitSlire.

Coordonatorii structurilor implicate in procesulde organizare a mobilitililor:
- aplicd gi respectd procedura;
- difuzeazi procedura in cadrul structurilor responsabile cu indeplinirea procedurii;
- elaboreazd propuneri de imbundtdlire.

6 PROCEDURA

6.1 Seleclia participantilor

6.1.1 Seleclia participanlilor Erasmus+ la mobilitali de predare in lari ale programului se
organizezd la nivel de Facultdfi, la inceputul anului universitar, conform adresei de seleclie
transmisd de cdtre SRIPC. O noud seleclie poate fi organizatd in orice moment al anului
academic in cazul in care exist5 disponibilitate de noi locuri.

Adresa de seleclie va menliona minim urmdtoarele informalii:. Calendarul de seleclie;. Numdr de mobilitdli finanlate la nivel de facultate;. Lista locurilor disponibile la universitdtile europene, conform acordurilor inter-
institulionale in vigoare;. Criteriile de eligibilitate gi cele de selectie;. Lista documentelor pe care trebuie si le depuni candidatiiinainte de selectie;. Cuantumul granturilor pe grupuri de !5ri.

6.1.2 Seleclia participanlilor Erasmus+ la mobilitdli de predare in liri partenere se organizezd la
nivel centralizal,la inceputul anului universitar, conform adresei de seleclie transmisi de cdtre
SRIPC. O noud seleclie poate fi organizati in orice moment al anului academic in cazulin care
existd disponibilitate de noi locuri.
Adresa de seleclie va mentiona minim urmitoarele informalii:. Calendarul de seleclie;. Numdr de mobilitdli finanlate la nivel de universitate;. Lista locurilor disponibile la universitdtile non-europene, conform acordurilor inter-

institu!ionale in vigoare;
. Criteriile de eligibilitate gicele de selectie;

ULBS
Unircrsitntcr "Lrrciar BIaga" din Sibiu
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. Lista documentelor pe care trebuie sd le depuni candidatii inainte de selectie;

. Cuantumulgranturilorllard

6.2 S R I PC cenlralizeazd rezu ltatele selecliei ;

6.3. in urma selectirii cadrelor didactice Erasmus+ outgoing acegtia sunt nominalizali cdtre
universitatea gazde in vederea organizerii mobilitalii.

6.4. Mobility Agreement STA (Acord de predare)

MA_STA va fi stabilit de comun acord de cdtre cadrul didactic, facultatea de origine gi

facultatea de destinatie.

Mobilitatea de predare trebuie si fie intre 2 zile (5 zile in cazul lSrilor partenere) gi 2 luni,
excluz6nd timpul de cdldtorie. ln cazul mobilitalilor organizate intre !5rile participante la
program, perioada minimd de 2 zile trebuie sd fie consecutive. [n toate cazurile, o activitate
didacticd trebuie sd conlind minimum 8 ore de predare pe sdptemani (sau pe perioada de
gedere, dacd este mai mici). Dacd mobilitatea are o duratd mai mare de o siptdmdnd, numdrul
minim de ore de predare pentru o siptdmdnd incompleti trebuie sd fie propo(ionald cu durata
respectivei sdptdmAn i.

Staff Mobility Agreement for Teaching se completeazd inainte de semnarea contractului qi se
semneazd inainte de inceperea mobilitatii de citre toate pi(ile sau in prima zi de mobilitate (in
cazul reprezentantului din universitatea gazdi).

Prima parte a MA_STA se completeazd cu datele cadrului didactic ce urmeazd si efectueze
mobilitatea de predare, cu datele ULBS gicu datele universit5lii gazdd.

Cea de-a doua parte a MA_STA va contine programul propus pentru mobilitatea de predare, in
ceea ce privegte domeniul de specialitate, numdrul de studenti preconizati cd vor beneficia de
programul de predare, numdrul de ore de predare, limba de predare, obiectivele mobilitdtii,
valoarea adiugatd pe care o va crea mobilitatea, continutul detaliat al programului de predare
gi rezultatul estimat al mobilitdtii.

Cea de-a treia parte a MA_STA contine angajamentul celor trei pa(i (cadrul didactic care va
beneficia de mobilitate, Coordonatorul institulional Erasmus+ in cadrul
facultdlii/departamentului ULBS gi/sau Coordonatorul institulional Erasmus++ gi Coordonatorul
Programului Erasmus+ in cadrul facultaliildepartamentului din universitatea gazdd).

6.5. Formalitdli de deplasare in strdindtate
Dupd primirea acceptdrii de efectuare a mobilitdlii din partea instituliei gazdd, in vederea
intocmirii contractului financiar, cadrul didactic Eramus outgoing depune la SRIPC urmitoarele
documente:

. Formular de aplicare (Application Form - Anexa 1). Curriculum Vitae in limba englezi. Scrisoare de invitatie din partea universitSlii partenere

. Acordul de predare (MA_STA - Anexa 2). Cont in Euro (la orice bancd). Asigurare de sdnitate / card de sdnitate. Asigurare medicald

6.6. Contractul financiar si actul adifional cu ULBS (Anexa 3 gi Anexa 4).
Dupi depunerea dosarului cu documentele necesare se va intocmi contractul financiar pentru
acordarea sprijinului financiar Erasmus+ in 2 exemplare, unul pentru Beneficiar gi cel5lalt
pentru Participant. ln cazul in care vor exista modificdri care privesc mobilitatea efectuatd,
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acestea vor fi consemnate intr-un Act Aditional la contractul financiar, care se va semna in
dublu exemplar.

6.7 Viramentul grantului Erasmus+
Pe baza dispoziliei de deplasare gi a contractului financiar cu ULBS, SRIPC si serviciul
Financiar - Contabil intocmesc documentele de platd a sprijinului financiar Erssnlus+, prih
virament bancar, in contul Participantului sau prin ridicare in numerar de la casieria ULBS.
Grantul se va calcula in funclie de durata gederii efective in strdindtate gi va fi mentionatd in
Contractul Financiar.

Granturile vor fi virate/eliberate in casieria ULBS pentru cadrele didactice care au semnat
Contractul Financiar in termen de 30 de zile calendaristice de la semnarea contractului de cdtre
ambele pd(i, gi nu mai tdrziu de data de inceput a mobilitSlii, cu conditia ca institutia sd fi primit
fondurile de la ANPCDEFP, conform contractuluiintocmit.

6.8 La intoarcerea in !ard, Participantul la Mobilitatea de predare ERASMUS+ se va prezenta la
sediul Beneficiarului in termen de cel mult 15 zile de la revenire qi va depune la Serviciul de
Relatii I nternalionale gi Prog rame Comu n itare u rmdtoarele docu mente :

a) Acordul de predare (,,Mobility Agreement STA') semnat de citre participant,
Coordonatorul institulional Erasmus+ in cadrul facultSlii/departamentului ULBS gi/sau
Coordonatorul institulional Erasmus++ gi coordonatorul din universitatea gazdd;

b) Atestat de confirmare a mobilitdlii de predare (Letter of confirmation for Staff Mobility
for Teaching (STA) prin care se ateste faptul ci Participantul a efectuat in perioada
previzutd in contract o mobilitate de predare Erasmus+, parcurgand toate activitdlile
prevdzute in Acordul de predare (Anexa 5);
Raport final narativ asupra activitalii desfdgurate pe perioada de predare
Chestionar online Mobility Tool
Declaralie pe proprie rdspundere privind eventuala folosire de fonduri din alte surse
(cofinanlarel) gi a evitirii dubleifinanldri (Anexa 6);

7 [NREGISTRARI

8 ANEXE

1 
Se aplica in cazul participanlilor cu statutul ERASMUS "fiTE grant" si a situaliilor de prelungire a perioadei de

mobilitate

c)
d)
e)

Nr.
crt.

Denumire inregistrare Suportul/Godul
inreqistrdrii Loc depozitare Perioada arhivare

1.
Dosar de candidaturi mobilitate
(driale programului Tipdrit

Facultatea de
provenien[d 5 ani

2.
Dosar de candidaturS mobilitate
fdri partenere Tipdrit Arhiva SRIPC 5 ani

3. Dosar de mobilitate Tipdrit Arhiva SRIPC 5 ani

Nr.
crt. Denumire anexe

Suportul/ Codul
anexei

Loc depozitare Perioada arhivare

Application Form
Electronic/
Anexa 1

http://international. ulbsibiu. rol
index.php/download

permanent

10
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2.
Staff Mobility Agreement for
Teaching

Electronic/
Anexa 2_STA

http://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent

3. Contract financiar
Electronic/

Anexa 3_STA
http ://i nternationa L ul bsi bi u. ro/
index.php/download

permanent

4. Act adilional la contract
Electronic/

Anexa 4_STA
http://international. ulbsibiu. ro/
index.php/download

permanent

5.
Letter of confirmation for Staff
Mobility for Teaching (STA)

Electronic/
Anexa 5_STA

http ://i nternationa L ul bsi bi u. ro/
index.php/download

permanent

b.
Declara[ie de evitare a dublei
finan!5ri

Electronic/
Anexa 6

http://international. ulbsibiu. ro/
index. php/download

permanent
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