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i Anexa 4 — Anunt selectie echipe proiect
ga” din Sibiu | ; ;

2025  ANUNT
Universitatea ,Lucian Blaga” din Sibiu anuntd organizarea procesului de selectie a
membrilor echipei de management/implementare a proiectului ,,Building Capacities for a
Transition to a Circular Economy (CEBCAT)”, ERASMUS-EDU-2024-CBHE-
101179061-1 CEBCAT, Grant Agreement nr. 101179061, proiect ce se deruleazad in
perioada cuprinsa intre data de 01.01.2025 — 31.12.2026, pentru pozitiile temporar vacante
prevazute in cererea de finantare.

A. Denumirea pozitiilor, conditii specifice de participare la concurs, atributiile
postului, durata contractului de munca si norma de timp sunt cele precizate in cele
ce urmeaza si sunt in conformitatea cu cererea/contractul de finantare/parteneriat:

Pozitiain
statul de Cerinte specifice ale e - | Nor_ma ge o
J : contractului timp | Atributii
per§ontall al pastulus de muncd (ore/lund) | ,
proiectulur | :
- Acorda sprijin administrativ
| echipei de proiect in
planificare, organizare,
implementare, monitorizare,
evaluare, raportare;
-Elaboreaza
situatii/centralizari solicitate
de catre managerul
| . proiectului;
| o Studii superioare - Intocmirea oricaror
o Experientd generala rapoarte, situatii, comunicari
in mediul universitar | necesare a fi inaintate
minim 5 ani | ~ finantatorului in toate
Pozitia 2 o Experienta in etapele de implementare a
Asistent mobilitati Erasmus proiectelor;
ggr&aggzggg * Abilitati de lucruin | 4o . 20 - Participa la intélnirile de
echipa | | lucru prevazute in cadrul
1 post e Abilitati de activitate | proiectului;
in secretariat . - Indeplineste activitatilor
e Abilitati de specifice introducerii de
comunicare in limba date n platformele specifice
enaleza de IUCfU;
J - Realizeaza informari cu
privire la termenele de
completare si depunere a
documentelor si a
| rapoartelor din toate fazele
de implementare a
proiectului;
| - Asistarea membirilor
| proiectului in comunicarea
cu partenerii proiectului;
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- Raspunde de arhivarea
tuturor documentelor
proiectului.

Pozitia 3 Experienta generala
Responsabil in mediul universitar
financiar cod minim 2 ani
- COR 241104 Experienta de lucru
1 post in domeniul
economic
Abilitati de lucru in
echipa
s Studii superioare |
| tehnic - m_medml urnversﬁar
resurse m|n|m_2 ani
Miinane cod AExperlent,_a de lucru
COR 242314 in domeniul
1 post resurselor umane

Studii superioare in
stiinte economice

Abilitati de lucru in
echipa

18 luni

18 luni

20

20

| -Asigura managementul

| -Realizeaza documentatia
- privind Evidenta cheltuielilor

| si finale), cu documentele
| justificative aferente;

| cadrul proiectului;

' de lucru ale echipei.

| contractele de munca;
- -Comunica cu managerul de
| proiect in ce priveste

- -Participa la elaborarea
| procedurilor de lucru privind
| principalele activitati de

| de respectarea acestora de

financiar al proiectului;

si Raportul Financiar;
-Intocmeste cererile de
plata si de rambursare
(aferente CP, intermediare

-Urmarirea permanenta a

~incadrarii in bugetul general
- al proiectului cét si pe linii

de buget;

-Verifica realitatea si
regularitatea Tnregistrarii
costurilor si executia
bugetara a cheltuielilor la
nivelul intregului proiect
-Verifica platile realizate in

-Prezinta raportul financiar
managerului de proiect;
-Participa activ la sedintele

-Realizeaza alte sarcini date
de catre managerul de
proiect. ] ) ,
-Realizeaza procedura de
angajare a personalului;
-Elaboreaza deciziile,
contractele individuale de
muncé si actele aditionale la

cerintele posturilor din
proiect;

-Participa la intocmirea si
reactualizeaza fisele de
post ori de cate ori este
nevoie;

resurse umane si se asigura

catre intreg personalul;
-Efectueaza operatiunile
referitoare la incheierea,
modificare, suspendarea si

incetarea contractelorde
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Studii superioare |

ciclul | si Il Bologna
sau absolvent de
studii superioare de
lunga durata
organizat in baza
legii 84/1995,
republicata;
vechime in munca 8
ani

cunostinte MS

1 post

in mediul universitar
minim 5 ani

Pozitia 5 Office — nivel
Responsabil avansat
tehnic - e cunoasterea a cel
- traducator putin doua limbi 18 luni
' cod COR straine de circulatie
| 264306 internationala la
1 post nivel de utilizator
experimentat — din
care una este
obligatoriu limba
engleza
o Capacitate de
adaptare rapida,
capacitate de
munca in echipa;
e Experienta in
mobilitati Erasmus
o Experienta in
___proiecte Erasmus
? Pozitia 9 e Studii superioare —
] inclusiv nivel
Formator cod doctorat
COR 242401 L . | 18 luni
e Experienta generala

20

20

munca in registrul de
evidenta a salariatilor,
-Efectueaza operatiunile
referitoare la plata
drepturilor salariale ale
membirilor echipei
proiectului

-Participa la sedintele
proiectului precum si la alte
intalniri periodice;
-Raspunde de intocmirea
corecta a documentelor de
personal si privind
salarizarea;

-Raspunde alte sarcini date
de catre managerul de

__proiect.

- Contribuie la traducerea
documentelor necesare
implementarii activitatilor
proiectului

- Completeaza si transmite
anexele aferente raportarii
grupului tinta.

- Ofera suport logistic pe
toata perioada proiectului
persoanelor din grupul tinta.
- Participa la activitatile de
monitorizare a calitatii si
raportare ale proiectului.

- Comunica cu membrii
echipei de proiect cu privire

| la aspectele legate de

grupul tinta.
- Participa la ntalnirile de
lucru prevazute in cadrul

proiectului.

- Acorda sprijin stiintific
echipei si contribuie la
realizarea studiilor,
rapoartelor din cadrul
proiectului,

- intervine cu solutii la

__planificare, organizare,
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o Experienta in implementare, monitorizare,
crearea materialelor | evaluare, raportare;
didactice pentru -Elaboreaza
platformele online situatii/centralizari solicitate
de predare de catre managerul
o Abilitati de ‘ p{oiectului;
comunicare in limba | - Intocmirea oricaror
engleza | ' rapoarte, situatii, comunicari
o Experientd in necesare a fi inaintate
mobilitati Erasmus finantatorului in toate
e Abilitsti de lucru in etapele de implementare a
echipa | proiectelor;
- Participa la intalnirile de
| lucru prevazute in cadrul
proiectului;
- Indeplineste activitatilor
specifice introducerii de
date in platformele specifice
de lucru;

- Realizeaza informari cu
privire la termenele de
completare si depunere a
documentelor si a
rapoartelor din toate fazele
de implementare a
proiectului;

- Asistarea membrilor
proiectului in comunicarea
cu partenerii proiectului;

- Raspunde de arhivarea
documentelor proiectului.

B. Perioada estimatd de derulare a proiectului este de 24 luni in perioada
01.01.2025 — 31.12.2026.
D. Documentele solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs

X Cerere de participare la concurs
X Curriculum vitae
[] Lista lucrarilor stiintifice publicate (daca este cazul)
X Copii dupé actele de identitate
Copii dupa actele de studii
Copii dupa documentele care atesta indeplinirea conditiilor specifice
X] Adeverintid medicala
X Declaratie pe proprie rdspundere a candidatului c& nu are cazier judiciar
X Declaratie pe proprie raspundere a candidatului c& nu are cazier judiciar nu s-
au comis infractiuni prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni
sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii
inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de fnvdtamant, sanatate sau
protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati
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sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica
sau evaluarea psihologica a unei persoane;
Declaratie privind situatia raporturilor de munca ale candidatului (Anexa 2)

cunoasterea limbii engleze*
* Se completeaza cu alte conditii in functie de cerintele proiectului (ex: cunoasterea unei
limbi straine eftc.)

E. Bibliografie si tematica

 Pozitia Denumire post Bibliografie Tematica
2 Asistent manager cod COR 334303 | Ghidul programului
1 post Erasmus
— Aplicatia proiectului
Responsabil financiar cod COR ,»Building Capacities
. U | foraTransitiontoa | Derularea proiectelor
1 post ~ cCircularEconomy  °8EEFTEFERL
Responsabil tehnic - resurse - (CEBCAT)”, | Cooperation partnerships
4 umane cod COR 242314 ERASMUS-EDU- in hlgher education
1 post 2024-CBHE-
Responsabil tehnic -traducator cod | 1011790611
1 post Agreement nr.
- 101179061
9 Formator cod COR 242401
¥ tpost

F. Calendarul de desfasurare al concursului:

Denumire proba Data si ora de Data depunere Data raspuns
desfasurare contestatii contestatii
Selectie dosare 18.06.2025 19.06.2025 20.06.2025
Interviu 25.06.2025 26.06.2025 27.06.2025

Probele de concurs constau in:
[X] analiza indeplinirii criteriilor de selectie
X interviu (punctat cu 0 — 100 puncte)

Candidatul declarat admis trebuie sa intruneasca pentru fiecare din probe minim 80 puncte.

Actele se vor depune la ULBS, Directia RI, situat in Sibiu, B-dul Victoriei, nr. 10, cel mai
tarziu pana la data de data |1|7|/|0|6|/|2|0|2|5| ora |1]2].
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